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Oggetto: Previsione di spesa nel modulo di autorizzazione di missione

Ai fini della contabilizzazione delle missioni nazionali ed estere ¢ essenziale che, a decorrere
dalla data della presente comunicazione, i provvedimenti di autorizzazione di missione riportino una
previsione ragionevolmente in eccesso di tutte le relative spese (a cura del dipendente) e il centro di
costo su cui la stessa dovra essere imputata. A tal fine sono stati aggiornati i moduli missione presenti
sull’intranet dell’Istituto.

Una volta ricevuto il modulo missione debitamente compilato ¢ firmato, sara cura degli uffici
amministrativi provvedere ad inserire in contabilita un impegno di spesa con la data dell’autorizzazione
della missione, per 'importo della previsione di spesa e annotare il relativo numero sul modulo
missione.

Con preghiera di diffusione a tutto il personale.




